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1. INTRODUCCION

Este manual describe el funcionamiento de la nueva funcionalidad incluida en el Sistema RED
“‘INFORME DE EMPRESA Y DE PERSONAS VINCULADAS”, que permite la obtencion del Informe
de la empresa y de las personas vinculadas a la misma que se hayan comunicado previamente.

Dentro del Menu de la Oficina Virtual, dicha funcionalidad se encuentra en el apartado “Informes”.

2. INFORME DE EMPRESA Y DE PERSONAS VINCULADAS

En primer lugar, se debera rellenar el NIF o el NET de la empresa cuyo informe se quiere obtener:

Informa de empresa y do perscnas vinculadas
Waldacdn aulonado RED

Awtandsds A~ Aty AR Do uff S ISafIlcalive

Indique los datos para verificar la autorizacion al Sisterma RED
atos idantificativos ampresa

Una vez cumplimentado uno de estos campos, se debera pulsar “Continuar”.

A continuacion, se debe seleccionar el tipo de informe que se quiera generar:

- Informe de empresa
- Informe de persona vinculada a la empresa
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2.1 INFORME DE EMPRESA

Para obtener este informe se debe seleccionar como tipo de informe a generar la opcion Informe de
empresa:

Informe de empresa y de personas vinculadas

Seleccion de informes

Razén social EMPRESAFICTICIA  MWLF, del empresario Nimaro de empresa TGSS

Seleccione el tipo de informe a generar

(*) Tipo Informe

Informas de ampresa w

El mismo contiene un resumen con todos los datos que se han comunicado de la empresa. En
concreto, recogera los siguientes:

- Datos identificativos
- Datos de constitucion e inscripcién en el registro
- Datos de domicilio.
- Datos de contacto.
El modelo del Informe de empresa se incluye como ANEXO 1.

Para continuar a la siguiente pantalla pulsaremos el boton “Generar informe” y para visualizar el
informe pincharemos en A través de ese enlace podra obtener el informe de empresa.

Informe dé emprasa y de parsonas vinculadas
Generaciin de niormes

“—

Razén scclal EMPRESAFICTICIA  M.LF, del smprasario Hiumero de empresa TGSS

Informes generados

Documentacion

2.1 INFORME DE PERSONAS VINCULADAS

Para obtener este informe tenemos que seleccionar como tipo de informe a generar la opcion Informe
de Personas Vinculadas a la Empresa. Al seleccionar esta opcién se muestra la siguiente pantalla:
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Se permite la aplicacion de diferentes filtros segun la informacién que se desee obtener.

Si no se aplican filtros, se obtiene un informe en el que se muestra un resumen con todos los datos
de las personas vinculadas que se hayan comunicado. En concreto, recogera los siguientes:

- Datos identificativos de la empresa
- Datos de personas vinculadas:
o Tipo y n° de documento identificativo
o Nombre y apellidos / Razén social
o Numero de Seguridad Social -NSS-
o Vinculo
o Fecha vinculo (desde-hasta)
o Cargo retribuido
o Socio
o Tipo socio
o Porcentaje -%-
o Control efectivo

o Prueba en contrario.

El modelo de este informe se incluye como ANEXO II.
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También se podré obtener el Informe de Personas Vinculadas a la Empresa aplicando los siguientes
filtros:

a) Fecha desde — Fecha hasta

Aplicando este filtro se incluirdn todas las personas vinculadas a esa empresa entre las fechas
anotadas.

Si solo se aplica este filtro el informe incluird las personas vinculadas con todos sus datos en esas
fechas.

b) Sise desea obtener uninforme en funcion de alguno de los valores de los campos que constan
en la base de datos como Datos de personas vinculadas, se pueden aplicar los siguientes
filtros:

Eiltro 1: Persona fisica/ juridica

Filtro 2: Vinculo Empresa

Filtro 3: Socio (SI/ NO)

Filtro 4: Tipo socio

Filtro 5: Porcentaje desde- Porcentaje hasta
Filtro 6: Control efectivo

YV V. V V V V V

Filtro 7: Cargo retribuido

Los filtros se podran aplicar de forma individual o una combinacién de varios.

Ejemplos: obtener un informe en un periodo acotado (fecha desde-fecha hasta) de los socios
gue tengan control efectivo, o por tipo de socio con un determinado porcentaje (Porcentaje desde-
Porcentaje hasta), etc.

Una vez seleccionado los filtros, para continuar se pulsara el boton “Generar informe” y se
visualizard pulsando la opcion A través de ese enlace podra obtener el informe de personas
vinculadas a la empresa.

Informe de empresa y de personas vinculadas
Generaciin de informes

&~

Razdn social EMPRESAFICTICIA N.LF. del empresanio Niamero de empresa TGS

Informes generados

Documentacion v
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Si el nimero de personas vinculadas a la empresa que se han comunicado es muy elevado, con
caracter previo a la generacion del informe, se mostrard el siguiente mensaje:

Debido a la cantidad de datos que estan siendo tratados, la generacion del informe puede
demorarse unos minutos

s ashin siendo ralades | | genaraciin del infonme pusde

Después de leer el mensaje informativo, se pulsara el botén “Generar Informe”.
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3.1 ANEXO I: INFORME DE EMPRESA
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3.2 ANEXO II: INFORME DE PERSONAS VINCULADAS A LA EMPRESA

T INFORME DE LAS PER 50ONAS VINCULADAS A LA EMPRESA
1

DATDE IDEMIFIEA VDY e La EMI'IEESS |
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